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机构投资者直销业务指南

（一）账户类业务
	业务阶段
	材料名称
	份数
	备注

	开户申请
	相关文件
	法定代表人(或负责人) 和授权经办人、受益所有人的身份证复印件
	1
	正反面，加盖公章

	
	
	企业法人营业执照、组织机构代码证、税务登记证（三证合一）复印件或注册登记证书复印件
	1
	加盖公章

	
	
	金融监管机构颁发的经营资质证明（如有）
	1
	复印件，加盖公章

	
	
	银行《开户许可证》 或基本存款账户及此银行账户证明
	1
	加盖公章

	
	
	公司章程、股权结构图、董监高信息情况、公司年报或财务报告
	1
	加盖公章

	
	附件1
	投资者权益须知
	1
	填妥并签章

	
	附件6
	专业投资者告知及确认书
	2
	填妥并签章（双方签章）

	
	附件8
	传真交易、邮件交易协议书
	2
	填妥并加盖公章、法人章、经办人签章

	
	附件11
	授权委托书
	1
	填妥并加盖公章、法人章/法人签字

	
	附件12
	预留印鉴卡
	1
	填妥并加盖公章、法人章

	
	附件14
	投资者基本信息表（机构版）
	2
	填妥并加盖公章、经办人签章（甲乙双方签章）

	
	附件15
	机构税收居民身份声明文件
	1
	填妥并签字 

	
	附件17
	非自然人客户受益所有人信息登记表
	1
	填妥并签字、加盖公章

	账户销户、撤销交易账户申请
	相关文件
	开户时由投资者留存的印鉴卡
	1
	

	
	
	经办人有效身份证件复印件
	1
	加盖公章

	
	
	法人有效身份证件复印件
	1
	加盖公章

	
	
	有效的、经年检的企业法人营业执照、组织机构代码证、税务登记证（三证合一）复印件 或 注册登记证书复印件
	1
	加盖公章

	
	附件11
	授权委托书
	1
	填妥并加盖公章、法人章/法人签字

	
	附件14
	投资者基本信息表（机构版）
	2
	填妥并加盖公章、法人章、经办人签章（双方签章）

	账户资料修改申请
	相关文件
	经办人身份证复印件
	1
	加盖公章

	
	
	加盖原预留印鉴和新印鉴的印鉴变更卡
	1
	变更账户预留印鉴时提供

	
	
	新的开立银行账户申请表复印件
	1
	变更银行账户时提供

	
	
	新经办人身份证复印件、新的印鉴卡
	1
	如变更经办人，则需提供新经办人身份证复印件（加盖公章），涉及印鉴卡上经办人签名的，必须提供新的印鉴卡一式两份（加盖公章）

	
	
	法人身份证复印件
	1
	变更企业法人时提供

	
	
	有效的、经年检的企业法人营业执照、组织机构代码证、税务登记证（三证合一）复印件 或 注册登记证书复印件
	1
	加盖公章

	
	附件11
	授权委托书
	1
	填妥并加盖公章、法人章/法人签字

	
	附件14
	投资者基本信息表（机构版）
	2
	填妥并加盖公章、法人章、经办人签章（双方签章）



（二）交易类业务
	业务阶段
	材料名称
	份数
	备注

	认购、申购、赎回产品交易业务以及上述交易申请的撤销
	相关文件
	经办人有效身份证件复印件
	1
	加盖公章

	
	
	产品合同
	3
	确认并签章，仅认购及首次申购需要提供

	
	
	产品风险揭示书
	3
	填妥并签章，仅认购及首次申购需要提供

	
	附件23
	集合资产管理计划交易类申请书（机构）
	1
	填妥并加盖预留印鉴、经办人签章（甲乙双方签章）

	申请基金的转托管、修改分红方式等交易业务以及上述交易申请的撤销
	相关文件
	经办人有效身份证件复印件
	1
	加盖公章

	
	附件23
	集合资产管理计划交易类申请书（机构版）
	1
	填妥并加盖预留印鉴、经办人签章（甲乙双方签章）




业务提示：
1、 以上材料均需加盖公章，具体需求请见备注。
2、 业务处理函及对账单将发送至开户时预留的邮箱，请务必填写。
3、 银行开户证明需加盖银行公章/业务章。
4、 适当性评定结果的有效期为两年，（如私募基金产品到期日距测评日期短于一年的，则以该到期日为测评结果的有效期截止日），到期前请配合完成相关信息更新及风险重评。
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